GRAMATICA GENERAL (1. USO DE LA MAYUSCULA)

1. USO DE LAS LETRAS MAYUSCULAS:

Las letras mayusculas tienen mayor tamafio y, casi siempre, forma diferente a las minlsculas. Su uso se debe
a diferentes circunstancias que tratamos a continuacién. No obstante, conviene hacer algunas precisiones
generales:

> La tilde se coloca sobre las letras maylsculas cuando las normas de acentuacion lo indican: Angel,
JAPON...

» Las letras “i"y “|” se escriben sin el punto: DIOS, JINETE...

» Cuando una palabra empieza con un digrafo, se escribe en maylscula solamente la primera letra:
China, Llull...

1.1. PALABRAS ESCRITAS INTEGRAMENTE EN MAYUSCULAS:

1.1.1. En las cubiertas y portadas de los libros, en los epigrafes o los titulos de sus divisiones (partes,
capitulos, apartados...) y en las inscripciones de los monumentos, carteles identificativos,
publicitarios, etc. (LA REGENTA; SEGUNDA PARTE: EL MODO SUBJUNTIVO, VALENCIA A
TEODOR LLORENTE...)

1.1.2. Cuando se quiera destacar titulos de obras, nombres propios o algunas expresiones de un parrafo
(Denuncia formulada por DON JUAN PERIS ROIG...).

1.1.3. Las siglas (palabras formadas por el conjunto de letras iniciales de una expresion compleja) y

acronimos (tipo de sigla que se pronuncia como una palabra) se suelen escribir en mayuscula y
sin puntos que separen las letras, aunque hay excepciones. Sin embargo, cuando el uso de la
sigla o acrénimo es muy frecuente y conocido se puede escribir con sélo la inicial mayuscula.
(ONU, Onu, OTAN, OTAN...)
Las siglas de plurales pueden formarse duplicando las iniciales, cuando son pocas (SS.MM Sus
Majestades., CC.AA. Comunidades Auténomas, RENFE, RENFE...). En algunos casos se ha
impuesto por influencia angléfona la adicién de una “s” mindscula tras una coma para indicar el
plural (MPTM,s) o con una “S” mayuscula al final (FAS, Fuerzas Armadas).

1.1.4. Lanumeracidon romana, utilizada para sefialar:

- El orden en una serie de personas del mismo nombre, como los monarcas: Pio V, Felipe 1V,
Guillermo 11...

- El nimero de los siglos: siglo XV, siglo XXI...

- El ndmero de volimenes, tomos, libros, capitulos, paginas de prélogos, etc.: Capitulo I,
Volumen VII, Pagina IX del prologo...
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1.1.5. En los textos juridicos y administrativos se escriben con mayudsculas, al emplear su lenguaje
formulario peculiar, algunos términos como: CERTIFICA, CONSIDERANDO, EXPONE,
FALLAMOS, INFORMA, OTORGAN, RESULTANDO, SOLICITA...

1.2. PALABRAS ESCRITAS CON LA INICIAL EN MAYUSCULA:

El uso de la mayuscula inicial depende de la posicion de la palabra en el texto, del caracter de nombre propio
de la palabra o de otras circunstancias.

1.2.1. Mayuscula inicial por posicién o por puntuacion:

- La primera palabra de un texto.

- La primera palabra que va después de un punto.

- Detras de puntos suspensivos, cuando éstos cierran un enunciado.

- Laque sigue a un signo de cierre de interrogacion o de admiracion.

- La que sigue a dos puntos, siempre que la preceda una férmula de encabezamiento (como en una
carta) o sea comienzo de una cita textual.

1.2.2. Mayusculainicial por condicién o categoria:

- Los nombres propios y apellidos de personas (incluyendo apécopes, diminutivos y seuddnimos),
animales u objetos personalizados. Si del apellido forma parte un articulo o una preposicion, éste
elemento se escribira en mayusculas cuando el apellido sea citado separado del nombre (El genial De
la Cierva) pero lo hara en mindsculas cuando se cite junto con el nombre propio u otro apellido (Juan de
la Cierva, Hernan Pérez de los Cobos).

- Los nombres de las asociaciones, partidos politicos, entidades, empresas, Ordenes religiosas,
congregaciones... En estos casos los articulos, preposiciones y conjunciones se escriben en
minudsculas, salvo si forman el término inicial.

- Los nombres de las marcas comerciales y establecimientos publicos.

- Los topénimos o0 nombres geogréaficos propios.

- Los nombres de constelaciones, estrellas, planetas y otros astros cuando se refieran a ellos de modo
individualizado.

- Los nombres de los signos del zodiaco cuando se alude a ellos de modo individualizado, no asi cuando
sean atributos.

- Los nombres de los puntos cardinales, cuando se aluda a ellos de modo independiente (La brdjula
indica el Norte), en los demas casos se utiliza la minascula (Morella esta al norte de Castelld).

- Los nombres de divinidades, sus apelativos y los nombres de los libros sagrados.

- Los nombres de las festividades religiosas o civiles.

Atencién: Los dias de la semana, los meses y las estaciones del afio se escriben con mindscula: lunes, enero,
invierno...
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1.3. MAYUSCULAS Y MINUSCULAS EN OTROS CASOS:

Los tratamientos, especialmente si se escriben en abreviatura, deben ir en mayudscula. (Sr. D., Vvd.,
Sefioria, Excelencia...)

Fray, Sor, San, Santa, Padre se comportan como sustitutivos de nombre propio, acompafiando al
correspondiente y, por ello, suelen escribirse en mayuscula. (Santa Teresa de Jesus, Fray Escoba, San
Venancio, Santa Isabel...)

Los titulos, cargos y dignidades se escriben con mindscula, si acompafian al nombre propio de quien
los ostenta o del lugar o titulo correspondiente y si se usan de modo genérico, 0 con mayuscula,
cuando se citan de modo individualizado. (el rey Luis I, el rey de Aragon, el duque de Alba, El Papa; Su
Majestad el Rey...)

En textos de caracter oficial (leyes, decretos, etc.) se suelen utilizar siempre en mayusculas: el Rey de
Espafia, el Presidente del Gobierno...

Los empleos militares siguen la misma norma que el punto anterior tanto en el caso general (Cabo,
Sargento, el capitan ordend formar...) como en textos oficiales (el Capitan de la Compaifiia, el Cabo de
Cuartel...).

Se escribird en mayuscula la primera letra de los titulos de obras literarias, musicales, pictéricas, etc.
(Campos de Nijar, La Travista, Las Meninas...)

En los nombres de publicaciones y colecciones se emplea la mayuscula para las iniciales, salvo para
articulos no iniciales, preposiciones y conjunciones: Revista de Occidente, Grandes Autores de
Teatro...

Se escriben con mayuscula los nombres de disciplinas cientificas en cuanto tales, a no ser que se aluda
a ellas de modo genérico. (Se licencié en Psicologia, No ha aprobado Matematicas, el estudio de la
quimica, la psicologia de los jovenes...)

Se escriben con mayuscula los nombres de entidad o colectividad cuando se citan como organismo, Si
no se escriben con mindscula. (la Iglesia no acepta el divorcio, el Ejército Espafiol, esta carretera es del
Estado, la iglesia del barrio, un ejército bien armado...)

Se escribe con mayuUscula la inicial de la primera palabra de los nombre cientificos de las especies de
animales y plantas: Quercus faginea, Tamarrix boreana, Phoenicopterus ruber...

Se suelen escribir con mayulsculas los nombres de algunos conceptos abstractos considerados
absolutos, pero sélo en tales casos, como: la Libertad, la Justicia, la Ley, la libertad de pensamiento, no
esdeley...

También se suelen escribir con mayulscula las iniciales de etapas cronoldgicas o histéricas,
acontecimientos histéricos, movimientos religiosos, culturales o politicos, etc.: Edad Media, la
llustracion, el Gético, la Hégira...

Los nombres de los dias de la semana, de los meses y de las estaciones se escriben con minuscula:
lunes, viernes, agosto, otofio...
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